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FENASEP
La Federación Colombiana de Autoridades, Funcionarios 
y Servidores Públicos (FENASEP) se complace en presentar 
el siguiente portafolio de servicios de Asesoría y 
Acompañamiento Jurídico, convencidos de que nuestra 
oferta está alineada con las necesidades y objetivos de la 
entidad que usted representa.
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QUIÉNES
SOMOS
La Federación Colombiana de Autoridades, 
Funcionarios y Servidores Públicos FENASEP, 
es una entidad privada, sin ánimo de lucro, 
que agrupa y representa a los Concejos y 
Concejales de todo el territorio nacional. 

02FENASEP

El verdadero poder de una nación 
reside en la integridad y el compromiso 
de aquellos que sirven a su pueblo 
con dedicación y transparencia.



NUESTRA
MISIÓN
Nuestra misión es ofrecer una 
amplia gama de servicios orientados 
a fortalecer la función de los Concejos 
Municipales, promover el reconocimiento 
y la dignificación del trabajo de los 
Concejales, y mejorar su bienestar y 
calidad de vida.

El progreso de una sociedad se mide por la fortaleza 
de sus instituciones y el reconocimiento del valor de 
quienes trabajan incansablemente por el bienestar 
común.
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OBJETIVOS
Y ALCANCE

Reconocemos los retos que enfrentan 
y comprendemos la importancia 
de contar con herramientas y 
conocimientos jurídicos actualizados, 
que les permitan gestionar de 
manera efectiva, responsable y 
con un impacto positivo en la 
administración pública.

El objetivo de nuestro servicio 
como Asesores Jurídicos, es fortalecer 
las capacidades de las autoridades 
locales, apoyándolas en el desempeño 
eficiente de su función esencial 
para el desarrollo y bienestar de 
las comunidades que representan. 
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OFERTA DE 
SERVICIOS
Nuestro enfoque de trabajo se basa en brindar Asesoría y 
Acompañamiento Jurídico especializado a las autoridades locales, a 
través de un equipo de abogados altamente calificados en régimen 
municipal.

Estos profesionales estarán siempre disponibles para ofrecer soluciones 
adaptadas a las necesidades específicas de cada entidad, con un 
compromiso firme con la calidad, la honestidad, la celeridad y la 
oportunidad en la prestación de nuestros servicios.

A través de canales exclusivos de atención diseñados especialmente 
para nuestros clientes corporativos, garantizamos una comunicación 
ágil y efectiva, permitiendo un acompañamiento continuo y personalizado. 
Esto nos permite ofrecer un soporte oportuno y resolutivo ante cualquier 
consulta o solicitud, asegurando que las autoridades locales reciban 
el respaldo necesario para tomar decisiones informadas y eficaces en 
su gestión pública.
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Estudio, adecuación y redacción de proyectos de acuerdo

Evaluación de cumplimiento de los requisitos legales en 
materia de derecho publico

Evaluación y acompañamiento en procesos disciplinarios, 
fiscales y penales conforme a la escala de faltas y sanciones

Elaboración de actos administrativos, minutas, ponencias, 
diligencia de descargos, renuncias y demás actos propios 
de la entidad.

Evaluación y diagnóstico de procesos administrativos y 
judiciales que se surtan en contra de la entidad

Evaluación y diagnóstico sobre pagos de prestaciones 
sociales.

Estudio y adecuación del reglamento interno

Capacitación personalizada sobre temas de gestión publica
Revisión de matriz de riesgo

Asistencia en la toma de decisiones por parte de los 
miembros de la entidad

Revisión y acompañamiento en la realización de contratos.
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JURIDICO EN ASUNTOS MUNICIPALES
ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO



Evaluación y diagnóstico jurídico de 
la documentación allegada a la entidad.

1

2

3

Acompañamiento en la redacción 
de documentos mediante los 
cuales se pretendan solicitudes, 
PQR y/o aclaraciones con ocasión 
a las funciones de la entidad.

Realización de conceptos jurídicos 
requeridos por la entidad en las 
áreas de su competencia. 
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REVISIÓN, ASESORÍA Y 
GESTIÓN DE DOCUMENTOS 



DIAGNÓSTICO
JURÍDICO
Identificación de procesos y normas aplicables; Se asignará un 
abogado exclusivo para resolver las dudas de la entidad por 
medio de los canales oficiales para nuestros afiliados, el cual 
también asistirá durante dos (2) días de manera presencial por 
cada periodo de sesiones ordinarias, para capacitarlos e identificar 
los procedimientos que a la fecha se han realizado y, por ende, 
orientarlos conforme a la ley. Empoderamos a los concejos para 
una gestión pública transparente y efectiva.
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FORMACIÓN
CONTINUA

LA FORMACIÓN CONTINUA ES LA BASE DEL 
PROGRESO Y LA EXCELENCIA.
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Funcionamiento de los Concejos 
Municipales

Control Político

Políticas Públicas

Gestión Financiera

Talento Humano y Liderazgo
MIPG

Planes de ordenamiento territorial

Planes de desarrollo
 
Presupuesto municipal

Responsabilidad de los servidores 
públicos

Actualización catastral 

Elección de personero municipal
 
Elección de secretaria general 

Facultades para contratar

Elección de mesa directiva 

Regimen de bancadas

Estatuto de oposición 

Entre otros…

Durante la vigencia se desarrollarán eventos virtuales de formación
en áreas clave, como:
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Para satisfacer las necesidades de nuestros clientes ofrecemos las 
siguientes alternativas para contratar el portafolio de servicios 
presentado.

Diagnóstico legal de proyectos de acuerdo

Atención telefónica para consultas legales

Atención correo electrónico para consultas legales
 
Tiempo de respuesta por requerimiento [ 24 horas] 

Acompañamiento presencial [ 1 por periodo de sesiones 
ordinarias] 

Reunión virtual para control y seguimiento

Conceptos escritos

Servicios jurídicos sobre cualquier tema de competencia de la 
entidad
 
Elaboración y revisión de proyectos de acuerdo y demás 
documentos requeridos por su entidad

PLANES 
DE TRABAJO
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VALORES DE
AFILIACION ANUAL

$12.000.000

$15.000.000

$18.000.000

$22.000.000

$25.000.000

$28.000.000

$31.000.000

Sexta

Especial

CATEGORIA DEL MUNICIPIO VALOR

Quinta

Cuarta

Tercera

Segunda

Primera



La Federación Colombiana de Autoridades, Funcionarios y 
Servidores Públicos (FENASEP), además de lo antes expuesto, 
cuenta con capacitaciones nacionales e internacionales y servicios 
que pueden ser contratadas de manera adicional por la entidad. 

Para contar con los servicios personalizados de FENASEP, se debe 
firmar un contrato de prestación de servicios profesionales por la 
anualidad correspondiente. Una vez firmado, se debe enviar el 
contrato a nuestro correo: fenasep.gerencia1@gmail.com  
Posteriormente, se enviará la respectiva Directiva de afiliación y la 
factura de cobro anual. 

Esperamos contar con su colaboración como miembros activos de 
nuestra federación y contribuir al crecimiento y desarrollo de sus 
comunidades. Juntos, podemos construir un futuro más sólido para 
las autoridades locales en Colombia.
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OTROS SERVICIOS
JURÍDICOS DE NUESTRA COMPAÑÍA

Atentamente,

SANDRA CARRILLO 
Representante legal

Federación Colombiana de Autoridades, Funcionarios 
y Servidores Públicos - FENASEP



Federación Colombiana de 
Autoridades, Funcionarios 

y Servidores Públicos 
FENASEPFenasep

FEDERACIÓN COLOMBIANA DE AUTORIDADES, FUNCIONARIOS Y SERVICIOS PÚBLICOS

CONTÁCTANOS

302 60085 13 - 302 74922 76 - 313 83434 72

FENASEP_COMUNIDAD

Federación Colombiana de Autoridades,
Funcionarios y Servidores Públicos 

capacitaciones@fenasep.com
fenasep.gerencia1@gmail.com


